Guatemala, 31 de mayo de 2018

Sefor

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte Y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle miinforme de actividades
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Nuimero 1406-2018
aprobado mediante el acuerdo Ministerial Nimero 327-A-2018 correspondiente al periodo del 2 al
31 de mayo del presente afo, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie A
ndimero 0001.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindar apoyo en el ordenamiento documental de archivo de la Delegacion de Recursos
Humanos del Deporte Y la Recreacién.

2. Apoyar el proceso de conformacién de expedientes de los diferentes renglones de
contratacion de archivo de la Delegacion de Recursos Humanos del Deporte Y la
Recreacion.

3. Ayudar en el orden de los archivos fisicos con expedientes de todos los trabajadores de la
Delegacién de Recursos Humanos del Deporte Y la Recreacién.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se logré la correcta actualizacién de los expedientes de los diferentes renglones
presupuestarios en los tiempos establecidos por la Delegacién de Recursos Humanos.

2. Se logré dar respuesta inmediata a los requerimientos de expedientes por parte de las
autoridades de la Delegacion de Recursos Humanos en el tiempo indicado.

3. Se cumplié con el archivo de papeleria de actualizacién segun los lineamientos de |a
Direccién de Recursos Humanos,

4. Se brindé apoyo en los procesos de localizacién e identificacion de expedientes por
requerimientos de unidades.externas.
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